
Als Südwestdeutscher EC-Verband (SWD-EC) sind wir ein innovativer und wachsender Verband mit 
christuszentrierter Ausrichtung. Wir bieten einen vielseitigen Arbeitsplatz in Filderstadt-Sielmingen. 
Von unseren Mitarbeitenden erwarten wir Loyalität und die Identifikation mit unserer Arbeit und den 
EC-Grundsätzen.

In unserem Verband ist die Stelle der Geschäftsführung Verwaltung ab September 2024
neu zu besetzen.
Die/der GeschäftsführerIn Verwaltung ist verantwortlich für alle geschäftlichen Belange und die 
Finanzen des SWD-EC-Verbandes.

DEINE AUFGABEN

GESCHÄFTSFÜHRER/IN
VERWALTUNG

• Gesamtverantwortung der Arbeitsbereiche Service Jugendarbeit, Finanzen, IT, Unterstützung der 
Veranstaltungsorganisation und strategische Weiterentwicklung dieser Bereiche

• Leitung der Geschäftsstelle in Filderstadt-Sielmingen

• Beobachtung und Gestaltung der wirtschaftlichen Entwicklung des SWD-EC. Dazu gehört das 
Vorbereiten und Erstellen von Haushaltsplänen, Jahresabschlüssen und Investitionsplänen

• Kalkulation, Budgetplanung und Controlling von Projekten

• Spendenmanagement; Planen und Durchführen von Fundraising-Aktivitäten

• Verantworten und Organisieren der Themen Gemeinnützigkeitsrecht, Datenschutz und 
Arbeitsschutz

• Dienst- und Fachaufsicht über die Mitarbeitenden der Geschäftsstelle sowie die Leitung des EC-
Freizeit- und Schulungszentrums

• Schulung von ehrenamtlichen Mitarbeitenden in unterschiedlichen Organisations-, Rechts- und 
Finanzthemen im Rahmen des Schulungsangebotes des SWD-EC

• Aktive Mitarbeit in Gremien des SWD-EC



NEUGIERIG GEWORDEN?
Dann freuen wir uns auf deine Kontaktaufnahme.

Südwestdeutscher EC-Verband
Alexander Schmalzhaf 0151.22947618
Katharinenstraße 27, 70794 Filderstadt AlexanderSchmalzhaf@swdec.de

DEIN PROFIL

UNSER ANGEBOT

• Du hast eine persönliche Beziehung zu Jesus, die du fröhlich lebst.
• Du bringst eine Leidenschaft für Jugendarbeit mit und kannst dich mit den EC-Grundsätzen 

identifizieren.
• Du bist ein Organisationstalent, Zuverlässigkeit und Gewissenhaftigkeit sind deine zweiten 

Vornamen.
• Deine engagierte Arbeitsweise ist geprägt durch Einsatzbereitschaft, Eigeninitiative sowie 

unternehmerisches Denken und Handeln. Dabei gehst du auch strategische Herausforderungen 
zielstrebig und strukturiert an und nimmst die Zukunft des Verbandes in den Blick.

• Du bist offen für Neues, belastbar und leistungsbereit. Selbstbewusst und überzeugend kannst du 
deine Themen an entscheidender Stelle einbringen.

• Durch deine verbindliche und offene Kommunikation fühlen sich andere mitgenommen und 
werden in die Lage versetzt, ihren Aufgaben nachzugehen.

• Als LeiterIn der Geschäftsstelle übernimmst du gerne die Führung deiner Mitarbeitenden, behältst 
deren Weiterentwicklung im Blick, und liebst es generell, mit jungen Menschen 
zusammenzuarbeiten.

• Du hast Wissen und Berufserfahrung in einem oder mehreren Aufgabengebieten, idealerweise 
untermauert durch eine Ausbildung oder ein entsprechendes Studium.

• Eine Geschäftsführerposition in einem angenehmen und abwechslungsreichen Arbeitsumfeld
• Leitung des SWD-EC-Verbands im Team – zusammen mit Geschäftsführer Personal und 

Jugendarbeit
• Vielfältige Aufgaben mit viel Freiraum, um eigene Ideen umzusetzen und Erfahrungen 

einzubringen
• Großes Bewegen zusammen mit engagierten haupt- und ehrenamtlichen Mitarbeitenden
• Eine langfristige Perspektive mit Gestaltungsmöglichkeiten
• Ein attraktiver, sehr gut ausgestatteter Arbeitsplatz in einer pulsierenden Metropolregion
• Unterstützung bei Wohnungssuche, Umzug und „Ankommen“ im neuen Zuhause


