
Als Südwestdeutscher EC-Verband suchen wir ab sofort eine/n Mitarbeiter/ in in der Verwaltung für 
unseren Standort Filderstadt-Sielmingen. Wir sind ein innovativer, wachsender Verband und bieten einen 
vielseitigen Arbeitsplatz in interessantem Umfeld. Von unseren Mitarbeitern erwarten wir Loyalität und die 
Identifikation mit unserer Arbeit und den EC-Grundsätzen.

UNSER ANGEBOT
• Arbeit in einem dynamischen Team, das sich unterstützt und Gemeinschaft lebt
• Einarbeitung durch das Team und die Führungskraft
• flexible Arbeitszeiteinteilung (mit Möglichkeit zum HomeOffice an einzelnen Tagen)
• eine Vollzeit- oder Teilzeitstelle
• Einsatzmöglichkeiten, wenn Du durch Deine Ideen die EC-Jugendarbeiten unterstützen möchtest
• Bezahlung nach Haustarif

DEINE AUFGABEN
• eigenständige Finanzbuchhaltung für den gemeinnützigen Verein (nicht steuerbar)
• Spendenbuchhaltung und Erstellung von Spendenbescheinigungen
• Zusammenarbeit und Kommunikation mit dem Steuerbüro in wirtschaftlichen Bereichen (steuerbar)
• Vorbereitung der Jahresabschlüsse in Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung Verwaltung
• Erstellung von Berichten und Projektabrechnungen für die Geschäftsführung und Referenten
• FSJ-Verantwortung für die Bereiche Verwaltung und Finanzen
• Mitverantwortung für den Bereich Finanzen bei EC-Veranstaltungen

DEIN PROFIL
• du hast eine persönliche Beziehung zu Jesus Christus
• du bist gewissenhaft und hast ein hohes Maß an Genauigkeit
• du hast eine kaufmännische Ausbildung oder Studium
• du bist mit den Standardprogrammen von Microsoft 365 vertraut und arbeitest Dich gern in unsere 

Adress- und Buchhaltungssoftware Optigem ein
• du bist belastbar und liebst es, selbständig und flexibel zu arbeiten
• du hast Freude daran, in ein motiviertes Team von Mitarbeitenden eingebunden zu sein
• du hast Freude daran, Neues zu lernen und möchtest dies im SWD-EC-Verband umsetzen

BUCHHALTUNG 
50 – 100 %

NEUGIERIG GEWORDEN? 
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung.

Patrick Veihelmann 
Geschäftsführer Verwaltung 07158.9391311  
Katharinenstraße 271 · 70794 Filderstadt PatrickVeihelmann@swdec.de


